SZKOLENIE SEKRETARZY ZARZADOW KOt tOWIECKICH OKREGU GDANSKIEGO PZt

Zarzad Okregowy Polskiego Zwigzku towieckiego w Gdansku informuje, iz w dniach:

20 listopada 2022 r. w godzinach: 09.00 — 17.00
i
26 listopada 2022 r. w godzinach: 09.00 — 17.00

na terenie siedziby zarzgdu okregowego (ul. Jaskowa Dolina 114, 80-286 Gdarnisk),
odbywac sie beda szkolenia dla sekretarzy zarzgddw kot towieckich okregu gdanskiego.*

Podczas zaje¢ realizowanych przez prelegentdw posiadajgcych duzg wiedze i wieloletnie
doswiadczenie omdwione zostang zagadnienia dotyczgce m.in.:

—  przygotowania i prowadzenia dokumentacji kota w tym dziennika korespondencji,

—  rejestrow uchwat walnych zgromadzen i zarzgddw kof,

—  tworzenia plandéw dziatalnosci kota na dany rok gospodarczy,

—  projektu budzetu,

— uchwat,

—  protokotéw posiedzen organdw kota,

—  protokotéw komisji

— oraz wielu innych dokumentéw obowigzujgcych w kole.

Omodwione zostang takze zasady prowadzenia korespondencji i obiegu dokumentéw w kole.

Uczestnicy otrzymajg stosowny certyfikat udziatu w szkoleniu a takze bedg mieli mozliwos$¢ otrzymania

wzorow dokumentow w formie elektronicznej. Prosimy o zabranie na szkolenie PenDrive.

Przewidywany czas zaje¢ to 8 godzin lekcyjnych i beda to zajecia jednodniowe realizowane w dniu
wolnym od pracy. Do wyboru dwa terminy: 20 listopada 2022 r. (niedziela) oraz 26 listopada 2022 r.
(sobota). Maksymalna ilo$¢ oséb na szkoleniu w danym dniu — do 35 uczestnikéw.

Uwaga: warunkiem odbycia sie szkolen jest uczestnictwo minimum 20 osdb.

Koszt szkolenia to 270,00 zt od osoby.

Warunki uczestnictwa w szkoleniu:

— ztoienie ,Zgtoszenia/Oswiadczenia” jako skanu podpisanego dokumentu poczta
elektroniczng na adres: s.plichta@pzlow.pl do dnia 16 listopada br.; w mailu prosze rowniez
okresli¢ ptatnika za szkolenie (indywidualnie czy koto towieckie).

Optate nalezy uisci¢ po otrzymaniu od ZO PZt w Gdansku faktury za szkolenie
na konto zarzadu okregowego Nr: Santander Bank Polska 85 1090 1098 0000 0000 0901 5553
z dopiskiem: imie i nazwisko-szkolenie dla sekretarzy.

Zarzqgd Okregowy Polskiego Zwigzku towieckiego w Gdansku serdecznie zaprasza wszystkich
zainteresowanych na spotkanie szkoleniowe.

*Szkolenie dedykowane jest przede wszystkim dla mysliwych petnigcych funkcje sekretarza w kotach towieckich,
natomiast mozliwe jest rowniez uczestnictwo innych przedstawicieli zarzgdéw két.



